Belzyce, 01.09.2012 1.

Zarzadzenie Nr 4/2012
Dyrektora Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Belzycach
z dnia 1 wrzesnia 2012 r.
w sprawie nadania regulaminéw korzystania z zasoboéw bibliotecznych
Miejsko - Gminnej Biblioteki Publicznej w Betzycach.

Na podstawie:

- ustawy z dn. 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 1997, Nr 85 poz. 539,
z pdzn. zm.)

- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. 1991, nr 114, poz. 493, z pdzn. zm.)

- statutu Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Belzycach

Zarzadzam, co nastgpuje:
1. Oglasza si¢ tekst jednolity Regulaminu, stanowigcy zatacznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 4/2012

Dyrektora

Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Betzycach
z dnia 1 wrzesnia 2012 r.

Regulamin

Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Betzycach

§1
Postanowienia ogodlne
. Prawo do bezptatnego korzystania z Biblioteki majg wszyscy czytelnicy, ktérzy sa
mieszkancami Gminy Betzyce oraz osoby uczgce sie lub zatrudnione na terenie Gminy.
. Od czytelnikdw nie wymienionych w pkt. 1 moze by¢ pobierana kaucja zwrotna
w wysokos$ci okreslonej w Wykazie optat (Zat. Nr 2). Kaucja ulega zwrotowi po
oswiadczeniu czytelnika o rezygnaciji z korzystania z ustug wypozyczalni. Po uptywie
roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana kaucja jest wptacona
na konto Biblioteki.
. Przy zapisie czytelnik jest zobowigzany do okazania dokumentu tozsamosci, podania
numeru PESEL i zobowigzania sie do przestrzegania Regulaminu przez ztozenie
podpisu na karcie zapisu.
. Z chwilg podpisania zobowigzania Wypozyczajgcy przyjmuje na siebie petng
odpowiedzialnosc¢ za stan techniczny i terminowy zwrot wypozyczanych materiatéw.
. Czytelnikom wydawane sg karty biblioteczne. Zasady ich uzytkowania okresla
Regulamin kart bibliotecznych w Miejsko — Gminnej Bibliotece Publicznej w Betzycach
(Zat. Nr 1).
. Czytelnik wyraza zgode na wykorzystanie danych osobowych wytgcznie dla potrzeb

Biblioteki przez ztozenie podpisu na zobowigzaniu.

7. Za niepetnoletniego czytelnika poreczajg rodzice lub opiekunowie prawni.

. Czytelnik jest zobowigzany informowac Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania,

miejsca pracy lub szkoty.



§2
Zasady udostepniania materiatéw bibliotecznych
. Zbiory biblioteczne udostepnia sie czytelnikom w formie wypozyczen do domu
lub udostepnien prezencyjnych.
. Wypozyczy¢ mozna jednoczesnie od 1 do 5 ksigzek, o wypozyczeniu wiekszej
ilosci ksigzek decyduje bibliotekarz.
. Ksigzki wypozyczane sg na okres 30 dni, chyba, ze zostanie ustalone inaczej
W momencie wypozyczania ksigzek - dotyczy to, m.in. ksigzek szczegodlnie
poszukiwanych.
. Czytelnik moze jeden raz przedtuzy¢ termin wypozyczenia ksigzki, jezeli nie
zostata dokonana jej rezerwacja, najpozniej w dniu uptywu terminu zwrotu.
Prolongaty mozna dokona¢ samodzielnie poprzez katalog internetowy Iub
bezposrednio u bibliotekarza.
. Czytelnik moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikbw, samodzielnie poprzez katalog internetowy Iub bezposrednio
u bibliotekarza.
. W przypadku szczegodlnie uzasadnionym Biblioteka moze zgda¢ zwrotu ksigzek

przed uptywem ustalonego terminu.

7. Ksigzki z ksiegozbioru podrecznego udostepniane sg na miejscu w Czytelni.

. Czasopisma udostepniane sg na miejscu w Czytelni oraz wypozyczane na
zewnatrz.
. Czytelnicy majg wolny dostep do ksiegozbioru Wypozyczalni i Czytelni,

z ktérego mozna korzystaé na zasadzie samoobstugi.

10.Dyzurujgcy bibliotekarz, na zyczenie czytelnika udziela informacji, pomaga

w doborze literatury, udziela wskazéwek dotyczgcych korzystania z katalogéw

oraz wydawnictw informacyjnych.

11.Na zyczenie czytelnika Biblioteka moze sprowadzi¢ ksigzki z innych bibliotek

jezeli czytelnik nie moze z tych bibliotek korzysta¢ osobiscie. Koszt przesyiki

pokrywa czytelnik.

12.Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwrdcié

uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia

nalezy zgtosic¢ bibliotekarzowi.

13.Za szkody wynikte z zagubienia lub zniszczenia ksigzki odpowiada czytelnik:

e w przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzuje sie do
odkupienia tego samego tytutu,



e moze odkupi¢ inng ksigzke przydatng Bibliotece — po uzgodnieniu
z bibliotekarzem lub zwréci¢ koszty zakupu ksigzki w wysokosci aktualnej
ceny antykwarycznej lub rynkowej.

14.Za przetrzymanie ksigzek ponad termin okreslony w § 2 pkt. 3 Biblioteka pobiera
optaty wg wykazu optat ustug bibliotecznych (Zat. Nr 2).

15.Czytelnik pokrywa koszty upomnienia pisemnego.

16.Przetrzymywanie wypozyczonych poza wyznaczone terminy lub nie uiszczenie
ekwiwalentoéw za zniszczone lub zagubione materiaty powoduje zablokowanie
mozliwosci dalszych wypozyczen oraz korzystania z dostepu do Internetu do
czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

17.Jezeli czytelnik, mimo upomnien, odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia
naleznych optat, Biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami
prawa.

18.W przypadku =zagubienia karty bibliotecznej czytelnik jest zobowigzany
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym Biblioteke w celu unikniecia wypozyczen
osobom nieupowaznionym.

19.Czytelnikom chorym i niepetnosprawnym materiaty biblioteczne mogg byc¢

dostarczane do domu.

§3
Zasady korzystania z dostepu do Internetu
(czytelni internetowej)

1. Internet jest udostepniany w godzinach pracy Biblioteki.

2. Internet moze by¢é wykorzystywany wytgcznie do celow edukacyjnych,
informacyjnych oraz do poszukiwan bibliograficznych.

3. Korzystanie z Internetu jest bezptatne.

4. Osoby korzystajgce z Internetu zobowigzane sg do przedstawienia karty
czytelnika lub innego dokumentu tozsamosci w celu dokonania wpisu do
ewidenciji.

5. Jedna osoba moze korzysta¢ z dostepu do Internetu przez 60 min. Jesli nie ma
innych chetnych mozliwe jest przedtuzenie tego czasu.

6. Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za
powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

7. W przypadku koniecznosci skorzystania ze stacji dyskéw, przenosnego dysku
twardego, pamieci typu flash lub jakiegokolwiek innego nosnika danych i/lub

urzagdzenia wymagajgcego podtgczenia do komputera, uzytkownik jest
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zobowigzany do uzgodnienia i ustalenia tych dziatan z pracownikiem biblioteki.
Jednoczesnie pracownicy biblioteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za tresc
i rodzaj nagrywanych materiatow.

8. Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen
systemu oraz swiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.

9. Scigganie plikéw =z Internetu musi by¢ uzgodnione z dyzurujgcym
bibliotekarzem. Sciggniete pliki mozna zapisaé na dyskietkach lub ptytach CD
nabytych w Bibliotece. Materialy tekstowe $ciggniete z Internetu (do 20 stron)
mozna wydrukowa¢ na zamoéwienie. Koszt wydruku, dyskietki oraz ptyty CD
okresla wykaz optat (Zat. Nr 2)

10.Dostepu do Internetu nie wolno wykorzystywa¢ w sposob naruszajgcy prawo —
w tym prawo autorskie i licencyjne.

11.Zabrania sie:

Zapisywania plikéw, instalowania programow na dysku C

Otwierania stron zawierajgcych tresci pornograficzne, propagujgce przemoc

i rasizm

Korzystania z serwerow CHAT, IRC i innych komunikatorow internetowych.

Wchodzenia na strony zawierajgce pirackie oprogramowanie, w tym strony

warezowe.

12.Biblioteka stosuje oprogramowanie blokujgce dostep do stron zawierajgcych
tresci niezgodne z niniejszym regulaminem.

13.Préby wejscia na strony do ktorych dostep jest zabroniony, sg rejestrowane
przez system w sposob umozliwiajgcy identyfikacje osdb dokonujgcych takich
prob.

14.Bibliotekarz ma prawo kontrolowac¢ dziatania wykonywane przez Czytelnika przy
komputerze.

15.Biblioteka nie odpowiada za pliki Czytelnika pozostawione w komputerze po
zakonczeniu pracy.

16.0soby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na
zgdanie rodzicow lub opiekunow.

17.Pracownik Biblioteki ma prawo odméwi¢ Czytelnikowi dostepu do komputera,
gdy ten naruszy Regulamin korzystania z Internetu lub w sposdb naganny

bedzie korzystat z komputera.



18.Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Betzycach nie ponosi
odpowiedzialnosci za tres¢ informacji udostepnianych w sieci Internet, za ich
prawidtowosc¢, aktualnos¢ ani za to, ze sg obcigzone prawami 0sob trzecich oraz

za naruszenie prawa, jakich dopuszcza sie nabywca informacji.

§4
Przepisy porzadkowe, postanowienia koncowe

1. W Bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy i porzadku oraz catkowity zakaz
spozywania positkow i palenia tytoniu oraz uzywania telefonéw komorkowych.

2. Czytelnicy powinni stosowaC sie do polecen bibliotekarzy w zakresie
odpowiadajgcym organizacji pracy placowki biblioteczne,.

3. Czytelnik nie stosujgcy sie do przepisdw niniejszego Regulaminu moze by¢
czasowo, a w szczegolnie drastycznych przypadkach na state pozbawiony
prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje podejmuje Dyrektor na wniosek
kierownika danej placowki.

4. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od powyzszej decyzji w terminie
14 dni od daty otrzymania pisemnego zawiadomienia o wykresleniu z rejestru
czytelnikdw.

5. Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione w wypozyczalni lub

czytelni bez opieki.

Zatgczniki:

1. Regulamin karty bibliotecznej
2. Wykaz opfat



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Betzycach z dnia 1 wrzesnia 2012 r.

Wykaz optat
Lp. Nazwa ustugi Optaty
1 Karta biblioteczna (czytelnik) 5 zt (optata jednorazowa)
2 | Wymiana karty bibliotecznej (czytelnika) | 10 z
3 Kaucja 2- krotna wartos¢ ksigzki, ale nie mniej
niz 40 zi.
4 Kara za przetrzymanie ksigzek 0,10 zt od woluminu za kazdy dzieh po
uptywie terminu zwrotu
| upomnienie 3,00 zt.
[l upomnienie 6,00 zt
Wezwanie do zwrotu materiatow 9,00 z.
bibliotecznych
Niezwrocenie, /uszkodzenie/ zniszczenie | Rownowarto$¢ materiatu ustalona na
materiatéw bibliotecznych podstawie aktualnej ceny
antykwarycznej lub rynkowej
5 | Zwrot kosztow:
a/ wydruk komputerowy cz-b 1 strona 0,20 zt.
1,20 zt

b/ zwrot kosztéw ptyty CD/DVD




Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej
w Betzycach z dnia 1 wrzesnia 2010 r.

Regulamin karty bibliotecznej (czytelnika)

. Karty Dbiblioteczne wydawane sg wszystkim czytelnikom zarejestrowanym
w placowkach Biblioteki, w ktérych wprowadzono komputerowy system rejestracii
czytelnikdw i wypozyczen oraz dostepu do Internetu.

. Karta wydawana jest po dokonaniu formalnosci zapisu do Biblioteki oaz uiszczeniu
optat zgodnie z wykazem optat (Zatgcznik nr 2) jednorazowej optaty refundujacej koszty
jej wytworzenia w wysokosci: 5 zt. (stownie: pie¢ zt.)

. Na karcie znajduje sie napis Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Betzycach;

www.bibliotekabelzyce.pl, , karta czytelnika, nr karty, nr identyfikacyjny PIN, kod

kreskowy oraz pasek do podpisu przez uzytkownika karty.

. Wydana karta obowigzuje we wszystkich placowkach Biblioteki, w ktérych
wprowadzono system wym. w pkt. 1.

. Osoby odbierajgce karte kwitujg jej odbior na formularzu

- w imieniu oséb chorych i niepetnosprawnych karte mogg odbieraé inne osoby, po

przedstawieniu upowaznienia i dokumentu tozsamosci osoby, dla ktérej karta jest

wydawana,

- odbidér kart wydawanych dzieciom do 13 roku zycia kwitujg rodzice lub opiekunowie
prawni

6. Czytelnik jest zobowigzany do okazania karty z chwilg dokonywania wypozyczenia
lub w celu korzystania z dostepu do Internetu. W placéwkach, w ktérych stosowany
jest system wymieniony w pkt. 1, nie jest mozliwe wypozyczanie materiatow
bibliotecznych i korzystanie z dostepu do Internetu bez okazania karty.

7. Biblioteka zastrzega sobie prawo do sprawdzenia tozsamosci osoby korzystajgce;j
z karty bibliotecznej

8. W przypadku utraty karty nalezy niezwitocznie zawiadomic¢ biblioteke, ktora karte
wydata, osobiscie lub telefonicznie, by unikng¢ obcigzenia kosztami wyniklymi
z postugiwania sie kartg przez osoby trzecie.

9. Od momentu powiadomienia o utracie odpowiedzialnos¢ za skutki postugiwania sie
kartg przez osoby niepowotane przejmuje Biblioteka.

10. Za wydanie duplikatu karty zagubionej lub zniszczonej pobierana jest optata zgodnie

z wykazem optat (zat. Nr 2)


http://www.bibliotekabelzyce.pl,/

nrlisty: ..o,

Zatacznik nr 1a do:

Regulaminu karty bibliotecznej w Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Betzycach

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z ,Regulaminem Miejsko — Gminnej Biblioteki
Publicznej w Betzycach” i zobowigzuje sie do przestrzegania jego postanowien. Wyrazam
zgode na obcigzenie mnie kosztami wyniktymi z postugiwania sie kartg biblioteczng przez
osoby trzecie do czasu powiadomienia Biblioteki o utracie karty. Jednoczesnie kwituje
odbidr karty biblioteczne;j.

Nr karty
Nazwisko i imig (bez pocz. Data Podpis
zer)
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Zatacznik nr 1b do:

Regulaminu karty bibliotecznej w Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Belzycach z dnia

OSWIADCZENIE

1 wrzesnia 2012 r.

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z ,Regulaminem Miejsko — Gminnej Biblioteki
Publicznej w Betzycach” i przyjmuje odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie jego postanowien
przez dziecko. Wyrazam zgode na obcigzenie mnie kosztami wyniktymi z postugiwania sie
kartg biblioteczng przez osoby trzecie do czasu powiadomienia Biblioteki o utracie karty.
Jednoczesnie kwituje odbidr karty bibliotecznej.

Nazwisko i imie
dziecka

r
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Nazwisko i imig
opiekuna

Nr karty
(bez pocz.
zer)

Data

Podpis
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